探亲假及往返车船费补助申请单（一式两份）
	所属部门
	
	姓 名
	
	性 别
	

	家属居住地
	
	婚 否
	
	职 别
	

	探亲天数
	
	探望何人
	

	审批人：             审核人：             部门负责人：


                                          年       月      日
探亲假及往返车船费补助申请单（一式两份）
	所属部门
	
	姓 名
	
	性 别
	

	家属居住地
	
	婚 否
	
	职 别
	

	探亲天数
	
	探望何人
	

	审批人：             审核人：             部门负责人：


                                          年       月      日
填写说明

· 申请单填写两份，裁好后与差旅费报销单（贴好车船飞机票）一并送人事处工资科。

· 申请单中审批人审核人项目，差旅费报销单中部门负责人项目均由人事处填写。
· 申请单中部门负责人项目需负责人手写后加盖其私章。

· 差旅费报销标准（火车硬座、船票级别等）由财务处会计科掌握。
